	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 06/10/2017




	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

02/10
	7h45: CCĐT; Phát động hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời Chuẩn bị chương trình “Vui hội trăng rằm” ĐVTN hoàn thành  trang trí sân khấu trước 11h
9h: VP nộp hồ sơ HS nhận học bổng về PGD
9h20: Họp GVCN tại Phòng HĐ

	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn 

Từ 15h30 đến 17h15: Tổ chức chương trình “Vui hội trăng rằm”
	LĐ: Vân 

GV: Thắm 
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

03/10
	7h45: HĐTT: Tập thể dục

8h30: UBND Quận kiểm tra công tác quản lý ATTP và phòng, chống dịch sốt xuất huyết tại các trường học 
(9h20) 13h: Họp Chi bộ
	14h: HT Dự chuyên đề; BDNV cho GV K2

15h20: HT duyệt DS HS tham gia BHTT
16h30: Họp hội đồng trường
TTVH&TTTT tổ chức Khai giảng CLB Aeorobic
	LĐ: Trực

GV: Trà
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Tư
04/10
	7h45: HĐTT:Bống bống bang bang; Tuyên truyền phòng chống SXH và bệnh tay chân miệng
8h40: PHT; GVK4; 5 Dự chuyên đề BTNB lớp 5A1

10h: PHT duyệt KH khám sức khỏe cho HS 
10h: Thanh toán tiền suất ăn cho công ty TP Hoa Sữa 
	14h: HT duyệt sổ quỹ tiền mặt (đ/c Tuyết chuẩn bị)
14h30: HT duyệt quyết toán thu chi tháng 9 và lương tháng 10 cho CBGVNV
KTNB: PHT; TTCM K3; TTCM K1 kiểm tra việc lập kế hoạch và ghi chép sổ SH nhóm của Tổ chuyên môn số 1; 3
TTVH&TTTT tổ chức Khai giảng CLB KNS và Hiphop
	LĐ: Vân

GV: Thủy
	Ca 1:Tân

Ca 2: Tài

	Năm

05/10
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
8h30: HT; KT dự HN triển khai quyết định 14/2017 của UBND TP HN về phân cấp quản lý tổ chức bộ máy, công chức, viên chức, LĐHĐ tại Hội trường Quận ủy
CBVP giao nhận công văn tại PGD 
	14h30: PHT, đ/c Xuân, Hoàng Nga dự chuyên đề Hướng dẫn giảng dạy bộ tài liệu Bác Hồ tại TH Ái Mộ B

15h: HT kiểm tra sổ phổ cập và sổ thi đua khen thưởng
(CBVP chuẩn bị)

TTVH&TTTT tổ chức Khai giảng CLB Múa
	LĐ: Trực

GV:  Trang 
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Sáu

06/10
	7h45: HĐTT: Bố ơi mình đi đâu thế
8h: TPT Dự tuyên truyền ATGT tại TH Sài Đồng 
10h: Họp giao ban 

11h: Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về đ/c Vũ Nga 
	14h: KTNB: HT; KT; CBTV kiểm tra công tác thư viện trường học

Tổ chức Đại hội chi đội các lớp

TTVH&TTTT tổ chức Khai giảng CLB MC
	LĐ: Vân

GV: Hải 
	Ca 1: Phương

Ca 2: Tân

	Thứ bảy

07/10
	7h00: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết


	
	
	

	Ghi chú: CBGV, NV CSBT sắp xếp thời gian khám sức khỏe tại TTYT quận (mỗi đ/c mang theo 1 thẻ 4x6); Nộp kết quả cho đ/c Tuyết trước ngày 06/10/2017
Từ ngày 
Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5, 6 hàng tuần.
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


